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ชื่อขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
กลุ่มงานพัฒนาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ขั้นตอนการสมัคร Google Workspace for Education รายกลุ่ม 
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        นักวิชการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 

(นาที) 
รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
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ผู้รับบริการส่งบันทึก
ข้อความถึงส่วนเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

ผู้รับบริการ/ธุรการ 

2. 
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ผู้อำนวยการพิจารณาอนุมตัิ
หรือไม่อนุมัติ 

ธุรการ/ผู้อำนวยการ 
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ผู้ปฏิบัตงิาน เพิ่ม User ใน
ระบบ 

ผู้ปฏิบัตงิาน 

4. 
 
 
 

 ผู้ปฏิบัตงิาน จัดการสิทธิและ
ทรัพยากร User ตามตำแหน่ง
บุคลากร ส่วนงาน และหน้าท่ี 

ผู้ปฏิบัตงิาน 
 

5. 
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ผู้ปฏิบัตงิานส่งข้อมูลการใช้
งานระบบแก่ผู้รบับริการ 

ผู้ปฏิบัตงิาน 
/ผู้รับบริการ 

6. 
 
 

 จบการทำงาน ผู้ปฏิบัตงิาน 

 

พิจารณาอนุมัติ 

ส่งบันทึกข้อความ 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

จบการทำงาน 

แจ้งผู้รับบริการ 

เพิ่ม User ในระบบ 

จัดการสิทธิและทรัพยากร 
User 


