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Flow chart รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
 
 
 

 
 
 

เมื่อได้รับงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ มีงบประมาณ/ไม่มีงบประมาณ 
ให้ส่งเรื่องขออนุมัติโครงการพร้อมแนบ
โครงการ 

 

กลุ่มงานบริหาร 

 
๑ วัน 

 
เอกสารโครงการ 

 ตรวจสอบโครงการที่บรรจุในแผน โครงการอยู่
ในแผนหรือนอกงบประมาณ 

ผู้อำนวยการส่วน ๑  วัน  

 เสนอความเห็นเพื่อพิจารณาดำเนนิการ  

ผู้อำนวยการสำนัก 
 

๑ วัน 
 

 
 

นำเสนอผู้บริหารตามลำดับเอกสาร รองอธิการบดี ท่ีกำกับ 

จนถึงอธิการบด ี
 

๒๐ วัน  

 
 
 

เมื่อได้รับโครงการ ดำเนินการ ดังนี้ 
กรณีจัดซื้อจ้างดำเนินการตามระเบยีบพสัดุ 
กรณีโครงการ/กิจกรรม ยืม/อาจยืมเงินทดลองจ่าย 
จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือเชิญ 
ใบเสร็จรับเงิน ใบสำคัญรับเงิน แบบสอบถาม 

ผู้อำนวยการส่วน+
ผู้รับผิดชอบโครบการ 

ตามแผน  
 

 
 
 
 
 

สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบโครบการ 

 
๑ วัน 

 
  

เริ่มต้น 

เสนออนุมัติโครงการ 

พิจารณาเบื้องต้น  

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ตรวจสอบโครงการ 

สรุปและประเมินผลเปิดโครงการ 

สิ้นสุด 

พิจารณา  
อธิการบดี 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ดำเนินการโครงการ 


