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ระบบคลังเอกสารออนไลน์ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย (MCUIR) 

ระบบจัดกำรคลังเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งมีควำมยืดหยุ่น ซึ่งสำมำรถจัดเก็บเอกสำรและเผยแพร่
สำรสนเทศดิจิทัลขององค์กร รวมทั้งกำรสงวนรักษำเอกสำรในระยะยำว ช่วยให้ใช้งำนร่วมกัน  โดยสำมำรถใส่
เนื้อหำลงไปได้ทุกประเภทไม่ว่ำจะเป็นข้อควำม รูปภำพ วิดีโอ และเสียง ไฟล์เอกสำรต่ำงๆ วัตถุประสงค์หลัก
ในกำรใช้งำนระบบเพ่ือ (1) รวบรวมผลงำนทั้งหมดท่ีสถำบันผลิตขึ้น ไม่ว่ำจะเป็นผลงำน ควำมรู้ ทรัพย์สินทำง
ปัญญำ บทควำม งำนวิจัย วิทยำนิพนธ์ ท ำกำรจัดเก็บเอำไว้ในรูปแบบดิจิทัล (2) รวบรวมบริหำรจัดกำร 
เผยแพร่ ผลงำนทั้งภำยในและภำยนอกสถำบัน และ(3) เป็นกำรเก็บรักษำคลังควำมรู้เหล่ำนี้เอำไว้ในระยะยำว 

คุณสมบัติหลักของระบบมีดังนี้ 

 เก็บเอกสำรดิจิทัลในรูปแบบต่ำง ๆ 
 เอกสำรที่ต้องกำรจัดเก็บโดยหน่วยงำนต่ำง ๆ 
 ข้อมูลจ ำนวนมำกท่ีต้องกำรจัดเก็บในระยะยำว 
 มีกำรอธิบำยข้อมูลเอกสำร, แบ่งสิทธิกำรจัดกำรดูแล, Metadata 
 มีกำรระบุเอกลักษณ์ของข้อมูล 
 เป็นซอฟต์แวร์เสรี  
 มีเครือข่ำยกำรสนับสนุนที่ดีจำกผู้ใช้ในปัจจุบัน 
 สำมำรถจัดกำรกับควำมหลำกหลำยของข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล 
 สำมำรถเข้ำถึงเนื้อหำได้ทั้งหมดผ่ำน Google Scholar 
 กำรสืบค้นข้อมูลเมตำดำต้ำทั้งหมดและข้อควำมจะถูกจัดท ำดัชนีและค้นหำได้อย่ำงเต็มท่ี สำมำรถ

ก ำหนดเขตข้อมูลที่คุณต้องกำรเปิดใช้งำนกำรเรียกดู  สำมำรถเลือกสิ่งที่เขตข้อมูลและข้อควำมที่คุณ
ต้องกำรท ำดัชนีส ำหรับค้นหำ 
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การนําขอมูลเขาสูระบบ 

เปิดโปรแกรมบรำวเซอร์ และพิมพ์ค ำว่ำ mcuir.mcu.ac.th ลงในช่อง URL 

 

คลิกปุ่มเมนู My Dspace  

 

 

กรอก E-Mail Address และ Password ในกำรเข้ำสูร่ะบบ
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คลิกปุ่ม Start a New Submission เพื่อท ำกำรเพิ่มข้อมูล 

 

เลือก Collection ส ำหรบัเก็บข้อมูลแล้วคลิก Next  

 

 

หลังจำกคลิก Next จะปรำกฏหนำจอรำยละเอียดทำงที่จะตองกรอกขอมูลประกอบไปด้วย 5 ขั้นตอน คือ Describe 
,Upload ,Verify ,License และ Complete ใหด ำเนินกำรกรอกขอมูลในแตส่วน Describe ไดแก Author (ผู้เขียน) Title 
(ช่ือเรื่อง) Other Titles (ช่ือเรื่องอื่นๆ) Date of Issue (วันเดือนป)ี  Publisher (ผู้เผยแพร่) Citation (กำรอ้ำงอิง) 
Serials/Report No. (เลขเอกสำร)Identifiers (เลข ISSN) Type(ชนิดของเอกสำร) Language(ภำษำ)  ใหครบถวนสมบูรณ
และคลิก Next ดังรูป  
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กรอกขอมูล Subject Keywords (ค ำส ำคัญ) โดยใชภำษำเดยีวกับเนื้อหำ สำมำรถน ำค ำหรือวลีที่อยใูนช่ือเรื่อง
Abstract (ช่ือเรื่อง) Sponsors (ผูส้นับสนุน) Discription (ค ำอธิบำย) 
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หน้ำส ำหรับกำร Upload a File ข้อมูล
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เมื่อคลิก Next จะปรำกฏหนำจอ ที่แสดงรำยละเอยีดทำงบรรณำนุกรมในแตละส่วนใหตรวจสอบ ควำมถูกตองของขอมูลอีก
ครั้ง หำกขอมูลถูกต้องแล้วคลิก Next ดังรูป 
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ระบบจะใหอำนขอก ำหนดของกำรอนุญำตใหใชสิทธ์ิ ใหคลิก  I Grant the License   เพื่อยอมรับเง่ือนไข

 

ระบบจะปรำกฏหนำจอแสดงวำ Submission Complete!  “กำรสงขอมูลเขำระบบส ำเร็จ”   คลิก Go to My DSpace เพื่อ
ตรวจสอบวำผลงำนไดส่งข้อมูลเรยีบร้อยแลว ดังรูป 
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รูปแบบกำรแสดงผลหน้ำระบบ

 

 

 


